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改訂履歴
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Ver 更新日 作成者/更新者 更新内容

1.00 2022/2/28 アイアクト平野 作成（項番1～7）

2.00 2022/3/14 アイアクト平野 一部項番の入れ替え、内容の修正（項番3～7）

3.00 2022/4/15 アイアクト平野 一部項番の修正（項番3～9）および新規追加（項番4、7）

3.10 2022/5/16 アイアクト平野 一部項番の修正（項番6、8）

3.20 2022/5/27 アイアクト平野 一部項番の修正（項番3、8、9）
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1.ログイン
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1.ログイン

4

ログイン画面

1.アカウント情報入力

下記URLにアクセスし、発行されたアカウント情報（ユーザー名／パスワード）を入力してください。

https://iact-ykuy.movabletype.biz/mt/admin

https://iact-ykuy.movabletype.biz/mt/admin
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1.ログイン

5

ログイン画面

2.ログイン実行

それぞれ正しい内容が入力できましたら、【サインイン】ボタンをクリックするとログインできます。
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2.ダッシュボード画面
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2.ダッシュボード画面

7

ダッシュボード画面

1.サイト共通画面

ログイン後に表示される3サイト共通のダッシュボード画面（＝管理画面）が表示されます。
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2.ダッシュボード画面

8

ダッシュボード画面

1.サイト共通画面

コーポレートサイトを参照する際には赤枠で囲っている部分いずれかをクリックしてください。
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2.ダッシュボード画面

9

ダッシュボード画面

2.コーポレートサイト用画面

無事、サイト管理画面が表示されました。
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3.お知らせの設定
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3.お知らせの設定
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お知らせ

1.サイト管理画面

お知らせ内容を発信する際に作成する機能となります。
まずは管理画面から赤枠「お知らせ」をクリックしてください。
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3.お知らせの設定
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お知らせ

2.お知らせ管理画面

新規で登録する場合、赤枠【お知らせを作成】をクリックしてください。
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3.お知らせの設定
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お知らせ

2.お知らせ管理画面

ページ内容への表示に該当する各項目をまとめています。

詳細

一覧

1 2

1

1

2

3

3
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3.お知らせの設定

14

お知らせ

2.お知らせ管理画面

別ウィンドウ表示、お知らせ以外のページ遷移用リンク、
PDF表示それぞれを設定いただけます。
PDF > リンクURL > 記事URLの順に優先的に設定されます。

一覧

4

4

5

6

7

4

一覧

4

4
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3.お知らせの設定

15

お知らせ

2.お知らせ管理画面

記事公開日の設定およびページ表示、お知らせページへのリン
ク設定それぞれを登録いただけます。
1日2回お知らせを掲載する場合、「出力ファイル名」が同じ
設定になるとリンクが重複するため末尾に【-2】【_2】など
CMS側がリンクを判別できるよう設定をお願い致します。

8

9

一覧

トップ

8 9

8 9
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3.お知らせの設定

16

お知らせ

2.お知らせ管理画面

登録が完了した後、登録された内容を公開前に確認したい場合は「プレビュー」ボタンをクリックします。
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3.お知らせの設定
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お知らせ

2.お知らせ管理画面

登録された内容をプレビュー画面として確認いただけます。
確認のち修正する場合には「このお知らせを編集する」で戻ります。
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3.お知らせの設定
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お知らせ

2.お知らせ管理画面

①プレビュー確認が完了した後、登録された内容を公開する場合はステータスを「承認依頼」に変更します。
承認依頼先（第一承認者／第二承認者）を選択します。

②出力ファイル名＝URLに【年月日8ケタ】を入力し、「承認依頼」ボタンをクリックします。

①

②
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3.お知らせの設定
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3.お知らせページ画面

更新されたページがCMSサーバ内で確認いただけます。但し、この時点では本番およびステージングサーバ内には
反映されていないため、「同期」（P.30参照）を行なうことで各サーバにも反映されるようになります。

お知らせ
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4.再構築／同期の実施
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4.再構築／同期の実施

21

再構築

0.再構築について

再構築とは、CMSで行なった新規登録／修正内容をサイト全体に反映していく作業となります。
①サイト全体に再構築を行なう ②新規登録／修正ごとに再構築を行なう の2通りの方法があります。

お知らせの
新規登録

お知らせ詳細
ページへの

反映

お知らせ一覧
ページへの

反映

各サイト
トップページ
への反映

（例）

再構築

再構築

再構築
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4.再構築／同期の実施
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①サイト全体に再構築を行なう

1.サイト管理画面

メニュー左上「再構築」をクリックします。
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4.再構築／同期の実施

23

2.再構築画面

①ウインドウ画面が立ち上がりましたら「再構築」をクリックしてください。
②「PCを再構築しました。」の表示が出ましたら完了です。「閉じる」をクリックします。

① ②

①サイト全体に再構築を行なう
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4.再構築／同期の実施

24

3.商品ページ画面

新規登録／修正内容が反映されたページをCMSサーバ（ https://www.stg-techno.com/ ）で確認すると反映が確認できます。

①サイト全体に再構築を行なう

https://www.stg-techno.com/
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4.再構築／同期の実施
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1.サイト管理画面

いずれかのコンテンツデータを開きます。（例：赤枠「お知らせ」）

②新規登録／修正ごとに再構築を行なう
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4.再構築／同期の実施
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②新規登録／修正ごとに再構築を行なう

1.サイト管理画面

ここでは既に登録しているコンテンツを元に説明していくため、赤枠「年末年始休業のお知らせ」をクリックします。
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4.再構築／同期の実施
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2.商品データ管理画面

登録済みコンテンツの場合は【更新】、新規登録の場合は【公開】ボタンをクリックします。

②新規登録／修正ごとに再構築を行なう
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4.再構築／同期の実施
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2.商品データ管理画面

クリックと同時に再構築が発生します。完了しましたらページが切り替わります。

②新規登録／修正ごとに再構築を行なう
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4.再構築／同期の実施
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3.商品ページ画面

新規登録／修正内容が反映されたページをCMSサーバ（ https://www.stg-techno.com/ ）で確認すると反映が確認できます。

②新規登録／修正ごとに再構築を行なう

https://www.stg-techno.com/
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4.再構築／同期の実施
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同期

0.同期について

同期とは、当WebサイトではCMSサーバとWebサーバ（本番／ステージング環境）がそれぞれ分かれていることから、
CMSで行なった新規登録／修正内容はCMSサーバ内ページに自動的に反映されるものの、
Webサーバにも同じ内容を反映していくためにファイル転送（＝同期）を行なう作業となります。

新規登録の
商品データ

修正された
商品データ

同期

CMSサーバ Webサーバ

商品データ

新規登録の
商品データ

修正された
商品データ

CMSサーバ Webサーバ

新規登録の
商品データ

修正された
商品データ
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4.再構築／同期の実施
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同期

1.サイト管理画面

メニュー「同期」を開き、赤枠「同期タスクの作成」をクリックします。
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4.再構築／同期の実施
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同期

1.サイト管理画面

画面が表示されましたら実行方法「手動で同期する」の状態で【同期する】ボタンをクリックすると同期が始まります。
（※記載時はリリース前のためステージング環境への同期設定で説明を行なっております）
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4.再構築／同期の実施
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同期

1.サイト管理画面

実行方法「日時を指定して同期する」を選択すると、同期する日時を任意で設定の上、予約による実行が行なえます。
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4.再構築／同期の実施
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同期

1.サイト管理画面

同期が実行されると自動的に「同期タスク」一覧ページに遷移し、同期タスクを一覧確認できます。
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4.再構築／同期の実施
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同期

1.サイト管理画面

完了まで10分前後を要し、またユーザへの完了通知が無いため、無事に完了した際にはページ更新を行なうとステータス
が【完了】または【エラー】に切り替われば完了です。（その他、サイト管理画面右でもログが表示されます）
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4.再構築／同期の実施
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②手動登録

3.商品ページ画面

CMSサーバと同じ内容をステージング環境（ https://stg.techno.co.jp/ ）で確認すると反映が確認できます。

https://stg.techno.co.jp/


Confidential and Proprietary Information. Iact Corporation. ©2022 37

5.アセットの登録
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5.アセットの登録
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アセット

1.サイト管理画面

アセットとは、画像やPDFなどCMS上で登録したファイルを管理するエリアになります。
登録および内容を確認するには、サイト管理画面から赤枠「一覧」をクリックしてください。



Confidential and Proprietary Information. Iact Corporation. ©2022

5.アセットの登録
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アセット

2.アセット管理画面

登録されているアセットが一覧表示されます。新規で登録する場合、赤枠【アップロード】をクリックしてください。
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5.アセットの登録
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アセット

3.アセット登録画面

赤枠部分をクリックして選択、またはドラッグ＆ドロップで登録したい内容をアップロードします。
なお既に登録されているファイルと同じ名前の場合、新規登録分を優先的に上書きしてしまうため
事前にファイル名をご確認ください。
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5.アセットの登録
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アセット

3.アセット登録画面

アップロード内容が反映されましたらアセット登録が完了となります。
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5.アセットの登録
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アセット

3.アセット登録画面

登録後はアセット一覧画面や、「アセットを追加」の「アセット一覧」から参照することができます。
検索窓からファイル名を絞り込み表示することも可能です。
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6.ピックアップの設定
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6.ピックアップの設定
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ピックアップ

1.サイト管理画面

ここでは、各ページに表示させるピックアップ商品を設定することができます。
まずは管理画面から赤枠「ピックアップ」をクリックしてください。
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6.ピックアップの設定
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ピックアップ

2.ピックアップ管理画面

ここでは新規作成ではなく、すでに登録している赤枠「掲載商品」から設定を行ないます。
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6.ピックアップの設定

46

メインビジュアル

2.ピックアップ管理画面

ピックアップ

表示したい商品の型番（ICT）／商品コード（インダストリー）を
入力することでピックアップ設定されるように管理しています。
追加・削除を行なう場合、赤枠「商品管理選択」欄にテキスト入力
で編集してください。（必須：型番の末尾にカンマ区切り）

なお登録済みの商品を修正・更新した場合にはピックアップにも
情報を確実に反映させるため更新（またはサイト全体の再構築）を
実施するようお願いします。

1

サイトトップ（PC）

サイトトップ（SP）

1

1
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6.ピックアップの設定
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ピックアップ

2.ピックアップ管理画面

編集が完了しましたら【更新】ボタンをクリックし、内容を保存してください。（※プレビューでは確認できません）
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6.ピックアップの設定
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ピックアップ

3.ページ画面

サイトの再構築（P.20～）を行なった後、トップページに掲載されているピックアップ（例： https://www.stg-
techno.com/ ）を確認し、登録が反映されていたら同期（P.29～）を行なうことで設定完了です。

https://www.stg-techno.com/
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7.キャンペーンの設定
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7.キャンペーンの設定

50

キャンペーン

1.サイト管理画面

ここでは、各ページに表示させるキャンペーンを登録することができます。
まずは管理画面から赤枠部分をクリックしてください。
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7.キャンペーンの設定
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2.キャンペーン管理画面

ここでは新規作成ではなく、すでに登録している設定内容「掲載キャンペーン」から商品の選択を行なってください。

キャンペーン
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7.キャンペーンの設定

52

表示設定を行なっているキャンペーンをカンマ区切りで管理してい
ます。編集および追加したい場合、「キャンペーン選択」欄に
キャンペーン名をカンマ区切りで登録してください。
（必須：キャンペーン名の末尾にカンマ区切り）

1

サイトトップ（PC）

サイトトップ（SP）

1

1

2.キャンペーン管理画面

キャンペーン
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7.キャンペーンの設定
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編集が完了しましたら【更新】ボタンをクリックし、内容を保存してください。（※プレビューでは確認できません）

2.キャンペーン管理画面

キャンペーン
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7.キャンペーンの設定
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3.ページ画面

サイトの再構築（P.20～）を行なった後、トップページに掲載されているキャンペーン（例： https://www.stg-
techno.com/ ）を確認し、登録が反映されていたら同期（P.29～）を行なうことで設定完了です。

キャンペーン

https://www.stg-techno.com/
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8.メインビジュアルの設定
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8.メインビジュアルの設定

56

メインビジュアル

1.サイト管理画面

サイトトップページに表示するメインビジュアル画像を登録管理いただけます。
まずは管理画面から赤枠部分をクリックしてください。
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8.メインビジュアルの設定

57

メインビジュアル

2.メインビジュアル管理画面

ここではすでに登録されている赤枠【①レンタルサービスで理想的な事業形態をー。】を参照して説明を行ないますが、
新規登録を行なう場合は「メインビジュアルを作成」から行なってください。
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8.メインビジュアルの設定

58

メインビジュアル

2.メインビジュアル管理画面

画像（PC版／SP版）とリンクURL（遷移先ページが
ある場合）、掲載順（複数登録している場合）の設定
が可能です。

3

4

1

2

5

サイトトップ（PC）

サイトトップ（SP）

2

4

5

3

4

5

画像サイズ：幅1440px・高さ500px

画像サイズ：幅748px・高さ750px

推奨枚数：最大5枚
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8.メインビジュアルの設定

59

メインビジュアル

2.メインビジュアル管理画面

「出力ファイル名」については登録順の数字2桁を指定してください。
登録する場合は【公開】または【更新】ボタンをクリックします。（※プレビューでは確認できません）
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8.メインビジュアルの設定

60

メインビジュアル

3.ページ画面

サイトトップページに掲載されているメインビジュアルをご覧いただき、
登録が反映されていましたら同期（P.29～）を行なうことで設定完了です。
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9.カテゴリ詳細ページの設定
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9.カテゴリ詳細ページの設定

62

カテゴリ詳細ページ

1.サイト管理画面

固定で掲載するカテゴリ詳細ページ（要ソースコード登録）を確認いただけます。
まずは管理画面から赤枠部分をクリックしてください。
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カテゴリ詳細ページ

2.カテゴリ詳細ページ管理画面

ここではすでに登録されている【message】（赤枠部分）を参照して説明を行ないますが、
新規登録を行なう場合は「カテゴリ詳細ページを作成」から行なってください。
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カテゴリ詳細ページ

2.カテゴリ詳細ページ管理画面

詳細ページ

一覧ページ

1 2

1 2

1

2

3

4

ページ内容への表示に該当する項目をまとめています。
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カテゴリ詳細ページ

2.カテゴリ詳細ページ管理画面

詳細

一覧

6

7５ 8

５

6

7

8

ページ内容への表示に該当する項目をまとめています。
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2.カテゴリ詳細ページ管理画面

登録内容を確認する場合には【プレビュー】ボタン、登録する場合は【公開】または【更新】ボタンをクリックします。
また「出力ファイル名」がURL名になりますので固有の英数字を入力して下さい。

カテゴリ詳細ページ
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3.ページ画面

会社情報ページ（https://www.stg-techno.com/about/）および該当ページを確認し、
登録が反映されていましたら同期（P.29～）を行なうことで設定完了です。

カテゴリ詳細ページ

https://www.stg-techno.com/about/
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